PANDUAN PENDAFTARAN ULANG
UJIAN KODE ETIK NOTARIS
IKATAN NOTARIS INDONESIA 2019

Petunjuk/Panduan untuk melakukan verifikasi data peserta pada saat
pendaftaran ulang :

Peserta membawa dokumen kelengkapan sebagai berikut :

1. Tanda Peserta yang dicetak sendiri (berwarna)

2. Formulir Daftar Ulang yang dicetak sendiri

3. Asli KTP / Kartu Identitas

4 Asli Surat Keterangan Magang dari Notaris Penerima Magang yang diketahui/register
oleh Pengda/Pengwil

5. Asli Surat keterangan Magang Bersama Semester I, Semester II, Semester III, dan
Semester IV dari Pengurus Wilayah.

6. Asli Sertifikat Magang yang dikeluarkan oleh Pengwil

7. Asli Sertifikat Kegiatan (minimal 18 poin)

8. Pasfoto berwarna dengan latar belakang merah ukuran 4x6 1 (satu) buah

Semua dokumen (nomor 1 s/d 7) tersebut harus disertai dengan 1 (satu) rangkap fotokopi

untuk diserahkan kepada Panitia.

Panduan Verifikator

1. Meminta peserta menunjukkan 8 (delapan) dokumen tersebut diatas, disertai dengan
1 (satu) rangkap fotokopi untuk diserahkan kepada Panitia Pendaftaran;

2. Mencocokkan data pada Formulir Daftar Ulang (dokumen nomor 2) dengan
dokumen nomor 3, 4, 5, 6, 7, dan 8

Catatan :
Dalam hal terdapat perbedaan data, maka hal tersebut diputuskan oleh Ketua Pengurus
Wilayah dan 1 (satu) orang Pelaksana Tugas PP-INI;
3. Memberikan tanda tangan dan stempel pada formulir daftar ulang yang sudah diverifikasi
4. Dokumen yang sudah diverifikasi dikumpulkan dalam satu berkas untuk diserahkan
kepada Supervisi PP-INI.



Panduan Absensi Peserta:
1. Penandatanganan daftar hadir dilakukan sebanyak 4 (empat) kali, dengan perincian

sebagai berikut :

- Tanggal 28 Oktober 2019 :
1 Pembekalan pagi
2 Pembekalan siang

- Tanggal 29 Oktober 2019 :
1 Ujian Tertulis
2 Ujian Lisan

2. Penandatanganan daftar hadir disertai dengan menunjukkan KTP dan Tanda Peserta
3. Petugas berhak menolak/mengeluarkan peserta yang tidak dapat menunjukkan tanda
peserta dan atau KTP.
Catatan :

Dalam hal demikian, Panitia mencatat dalam Berita Acara Temuan Pelanggaran /
Kecurangan

Jakarta, Oktober 2019

PENGURUS PUSAT IKATAN NOTARIS INDONESIA
(PP-INI)



